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LEISTUNGSVERZEICHNIS FUR MIETVERWALTUNG

Stand: August 2016
| |1 BucHHALTUNG

Laufende monatliche Soll-Stellungen, Eingangskontrolle,

arbeitstdglicher Abruf der Konten online Inklusive
Auszahlung der Uberschiisse monatlich an Eigentiimer Inklusive
Anlage und Verwaltung der Kautionsguthaben Inklusive

Inklusive

AuBergerichtliche Mahnverfahren s 20 s ieeT G 2)

MwSt-Ausweis bei reinen MwSt-Objekten ( Optional
Jedoch kein Vorsteuerausweis bei Teiloptionen moglich!) Gegen Zusatzhonorar
Umsatzsteuermeldungen (Vor- und Jahresmeldung) Uber Steuerberater

Monatliche Zwischenabrechnungen mit Mieter-Ubersicht,
allen Einzelposten, wichtige Rechnungen und Korrespondenz Inklusive
als Postversand

Monatliche Zwischenabrechnungen Optional

Zusatzlich Post-Versand an mehrere Empfanger, Erbengemeinschaften / Je weiterem Empfanger: 15.- €

pro Exemplar u. Monat zzgl. 19% USt. = 17,85 €
Inklusive

Nach Absprache Zugriff auf alle Abrechnungen, Rechnungen,

Korrespondenz, Vertrdage, Fotos, Grundrisse etc. alternativ zum Postversand der

monatlichen Abrechnung

Jahres-Abrechnung zur Ubernahme der Zahlen in die V+V Erkldrung

: Inklusive
zur Einkommensteuer

| | 2. ZAHLUNGSVERKEHR

Rechnungspriifung (sachlich/rechnerisch) und Zahlung Inklusive

Zahlung iiber EBICS / Onlinebanking Inklusive, nur Bankgebiihren
Laufende Zahlungen, Renten, Darlehen Inklusive

Anderung der Bankverbindung des Mietkontos inkl. Anschreiben an Mie- 150.- €

ter, Versorger, Partner, Einrichtung des Online-Bankings zzgl. 19% USt. = 178,50 €




NEUSCH gREDIANI
IMMOBILIEN

. 3. ABRECHNUNGEN MIT MIETERN

Heizkosten-Meldung und Abrechnung Inklusive
Betriebskosten-Abrechnung Inklusive
Kautionsabrechnungen Inklusive

Zusammenarbeit mit (vom Eigentiimer) beauftragtem Makler
bei Wohnungen: Auswahl von Mietinteressenten, Inklusive
Vertragsausfertigung, Info an Eigentiimer

Wohnungs-Vermietung liber Hausverwaltung unmittelbar durch
HV oder durch von HV beauftragten Makler inkl. Online-Insertion
mit Fotos, Grundrisse, Besichtigungen, Auswahl von Mietinteres-
senten, Vertragsausfertigung, Info an Eigentiimer

Optional
Pauschal eine Netto-Kaltmiete
Provision zzgl. 19% USt.

Wohnungsabnahme Vormieter und Ubergabe an neuen Mieter,

ausfiihrliches Abnahmeprotokoll I rsive
Fotodokumentation bei allen Wohnungsabnahmen Inklusive
Ggf. Nachbesserungen, Ersatzvornahmen veranlassen Inklusive

Optional iber Creditreform
derzeit fiir natiirliche Personen
Bonitatspriifung 25.- € zzgl. 19% USt. = 29,75 €
derzeit fiir juristische Personen
50.- € zzgl 19% USt. = 59,50 €

Vermietungen von Gewerbeflachen, Optional
Ausarbeitung Gewerbe-Mietvertrag Gegen Zusatzhonorar

. 5. MIETERHOHUNGEN

Laufende Priifung und Geltendmachung von Staffelmieten,

S BEE Inklusive
Laufende Priifung und Geltendmachung von giiltigen i.d.R. 2 Monatsbetrage der
Vereinbarungen zur Indexmieterhéhung, § 557b BGB Erhohung zzgl. 19% USt.

Mieterhhungen nach Mietspiegel, ausfiihrliche Begriindungen,
einschliefilich ggf. gerichtlicher Geltendmachung tiber einen
Anwalt, §558 BGB

i.d.R. 2 Monatsbetrage der
Erhohung zzgl. 19% USt.

Mieterhohungen nach Modernisierung, tiblicherweise zusammen
mit der Umbau-Mafinahme, Ankiindigung und Berechnung
gegeniiber Mietern gem. § 559 BGB

Optional
Gegen Zusatzhonorar

Betriebskosten-Erhhungen / -Anpassungen nach den

jeweiligen Abrechnungsergebnissen, §560 BGB e
Wirtschaftlichkeitsberechnung im 6ffentlich geférderten Optional
Wohnungsbau Gegen Zusatzhonorar
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. 6. KORRESPONDENZ

Monatliche Zusendung von Kopien aller wesentlichen Korrespon-

denz und Rechnungen per Post e

Fiihrung der auf3ergerichtlichen Korrespondenz mit Mietern, Inklusive

Mietervereinen, Anwdlten, Versicherungen, Behorden

Anwalts- und Gerichtskorrespondenz bei Rechtsstreiten, aufwan-

. . . Nach Aufwand

dige Behordenangelegenheiten

Portokosten, Telefax, Kopierkosten in iiblichem Rahmen enthal- .
Inklusive

ten (Ausnahme: Einschreiben 0.4.)

. 7. VERMIETUNGEN

Regelmafiige Begehungen Inklusive
Digitale Fotodokumentation der Haustechnik Inklusive

Veranlassung und Abnahme von kleineren Instandhaltungs-

arbeiten, ggfs. nach Riicksprache IS

Modernisierungsarbeiten mit Ausschreibung der Leistung,
Bauiiberwachung und Abnahme (z.B. neue Fenster, Umstellung
Heizsystem, Badsanierung oder gesamte Wohnungssanierung ,
Treppenhaussanierung etc. - keine Reparatur)

. 8. VERSICHERUNGEN

5% der Brutto-Rechnungssumme
oder unter Hinzuziehung eines
Architekten zzgl. 19% USt.

Priifung der Angemessenheit der Pramie Inklusive
Schadensregulierung aller Haus-Risiken mit Versicherungs- Optional
gesellschaften und Dritten — in normalem Umfang Gegen Zusatzhonorar

5% der Brutto-Rechnungssumme
zzgl. 19% USt.

. 9. SONSTIGES

Fiihrung von Lohnkonten fiir angestellte Hausmeister,

Regiekosten

Reinigungskrafte (gilt nicht fiir Selbsténdige) Herer it e
Meldungen AOK, Berufsgenoss?nschaﬁ fiir Uber Steuerberater
Hausmeister und Reinigungskrafte

Lohnsteuer-Meldungen, Abrechnungen mit Finanzamt Uber Steuerberater
RegelmédBige Ausschreibung der Energieversorgung fiir zentrale Inklusive

Gasheizungen, Biindelung der Vertrdge in einem Rahmenvertrag

. 10. STUNDENSATZE FUR ZUSATZLEISTUNGEN
Immobilienkaufleute (Sachbearbeiter) 50.- € zzgl. 19% USt. = 59,50 €

Geschaéftsfiihrung 95.- € zzgl. 19% USt. = 113,05 €




